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Praktyczne aspekty

wdrozenia fakturowania elektronicznego

Obowigzkowy Krajowy System e-Faktur zmieni sposéb dokumentowania transakcji w pol-

skich firmach, obejmujac nie tylko czynnych podatnikéw VAT, ale takze podmioty korzysta-
jace ze zwolnien. Skuteczne przygotowanie do wdrozenia wymaga dostosowania proce-
sOw biznesowych, systemow IT oraz umow z kontrahentami, a od 2027 roku takze zmian

w sposobie realizacji ptatnosci.

Wprowadzenie: Od 1 lutego 2026 roku w Polsce rozpocznie sie
etapowe wdrazanie obowigzkowego Krajowego Systemu
e-Faktur dla podatnikéw VAT. Nasz alert omawia szczegétowe
zagadnienia praktyczne zwigzane z funkcjonowaniem systemu,
ktére nie byty przedmiotem poprzedniego opracowania. Alert
ma charakter uzupetniajgcy i powinien by¢ analizowany tgcznie
z wczesniejszym opracowaniem dotyczacym KSeF.

Faktury elektroniczne
u podatnikow zwolnionych
z VAT

Podatnicy korzystajgcy ze zwolnien podmiotowych z art. 113 ustawy
o VAT oraz zwolnien przedmiotowych z art. 43 nie zostali wytgczeni
z obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych w KSeF.
Definicja podatnika z art. 15 ustawy o VAT obejmuje wszystkie
podmioty wykonujgce dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na
status w zakresie rozliczenia VAT. Osoba fizyczna wynajmujgca lokal
firmie i korzystajaca ze zwolnienia podmiotowego bedzie zobowia-
zana do wystawiania faktur ustrukturyzowanych od 1 kwietnia 2026
roku. Kluczowe jest jednak rozréznienie odbiorcy — jesli zwolniony
podatnik $wiadczy ustuge na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej, wystawienie faktury w KSeF pozostaje
dobrowolne zgodnie z art. 106ga ust. 2 pkt 4 ustawy o VAT.
Wprowadzenie KSeF nie zwalnia podatnikéw zwolnionych z obo-
wigzku stosowania kas fiskalnych przy sprzedazy detalicznej.

Uwierzytelnianie i zarzadzanie
uprawnieniami w systemie

Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ moga uwierzytelnic sie

w KSeF przy uzyciu profilu zaufanego, podpisu kwalifikowanego,
tokena dostepnego do konca 2026 roku lub certyfikatu KSeF.
Pierwotne uprawnienie witascicielskie jest automatycznie przypisy-
wane przedsiebiorcy. Podmioty niebedgce osobami fizycznymi uwie-
rzytelniajag sie za pomoca certyfikatu KSeF, elektronicznej pieczeci
kwalifikowanej z NIP, tokena lub poprzez ztozenie zawiadomienia
ZAW-FA wskazujgcego osobe uprawniong do zarzgdzania syste-
mem. System przewiduje trzy rodzaje uprawnien: wystawianie faktur,
dostep do faktur kosztowych oraz nadawanie uprawnien innym uzyt-
kownikom. Istotna jest mozliwo$¢ nadania uprawnien biuru rachun-
kowemu, ktére nastepnie samodzielnie upowaznia swoich pracow-
nikéw do wystawiania faktur w ramach umowy o $wiadczenie ustug
ksiegowych, co eliminuje koniecznos¢ indywidualnego nadawania
dostepu przez przedsiebiorce kazdemu pracownikowi biura.

Samofakturowanie
w systemie KSeF

Sprzedawca moze nadac nabywcy uprawnienie w KSeF do
wystawiania faktur w ramach umowy o samofakturowanie
poprzez standardowy mechanizm zarzadzania uprawnieniami.
Gdy zagraniczny kontrahent upowaznia do wystawiania faktur
polskiego przedsiebiorce, umowa zobowigzuje polskiego
podatnika do dokumentowania sprzedazy przez KSeF.
Odmiennie przepisy traktujg wystawianie faktur przez zagra-
nicznego nabywce na rzecz polskiego przedsiebiorcy — art.
106ga ust. 1 pkt 5 ustawy o VAT wskazuje, ze obowigzek KSeF
nie dotyczy faktur w przypadkach okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 106s. Minister Finanséw przewidu-
je wydanie rozporzadzenia okreslajagcego wytgczenia z obo-
wigzku KSeF, w tym dla samofakturowania przez podmioty
zagraniczne niepostugujace sie polskim NIP. Przedsiebiorcy
planujacy stosowanie samofakturowania powinni przeanalizo-
wac strukture transakgji i dostosowaé umowy z kontrahentami.




Faktury dla kontrahentow
zagranicznych

Faktura dla zagranicznego kontrahenta musi zosta¢ wystawiona

w KSeF i otrzymac unikalny numer identyfikacyjny. Zagraniczny
odbiorca nieposiadajacy polskiego NIP nie bedzie mégt zalogowac
sie do systemu i pobra¢ faktury, dlatego polski sprzedawca musi
przekaza¢ dokument w sposéb uzgodniony — najczesciej jako plik
PDF poczta elektroniczna, cho¢ mozliwe jest takze przekazanie
papierowe. Faktura powinna by¢ opatrzona kodem QR umozliwiaja-
cym zagranicznemu kontrahentowi weryfikacje, ze dokument zostat
wystawiony w KSeF i posiada nadany numer identyfikacyjny. Dla
utatwienia wystawiania faktur dla kontrahentéw zagranicznych
przewidziano mozliwos$¢ korzystania z trybu offline24, ktéry pozwala
na wystawienie faktury poza systemem z pdzniejszym dostaniem, co
jest przydatne w relacjach miedzynarodowych z réznymi strefami
czasowymi.

Odbieranie elektronicznych faktur
kosztowych

Faktura ustrukturyzowana jest uznawana za otrzymang w dniu
przydzielenia numeru KSeF, a nie w dniu faktycznego pobrania przez
nabywce. Data z Urzedowego Poswiadczenia Odbioru decyduje

o0 momencie otrzymania faktury dla celéw podatkowych i termindéw
odliczenia VAT. System nie wysyta automatycznych powiadomien, wiec
oprogramowanie ksiegowe musi regularnie sprawdzad, czy pojawity
sie nowe faktury. Ministerstwo Finanséw udostepnia bezptatne
narzedzia: Aplikacje Podatnika KSeF online od listopada 2025 roku
oraz Aplikacje Mobilng KSeF od 1 lutego 2026 roku. Podatnicy
korzystajacy z komercyjnych systemow ksiegowych powinni upewnic
sie, ze ich oprogramowanie zapewnia petna integracje z KSeF
umozliwiajgcg automatyczne pobieranie faktur kosztowych bez
recznego logowania do portalu Ministerstwa Finansow.

Faktury korygujace
i likwidacja not
korygujacych

Likwidacja not korygujgcych oznacza, ze wystawienie
faktury korygujacej bedzie wytgczng kompetencjg
sprzedawcy, niezaleznie od charakteru btedu.
Nabywca wykrywajacy btad, nawet dotyczacy tylko
danych formalnych jak adres czy telefon, musi
zwrécic sie do sprzedawcy o wystawienie faktury
korygujacej w KSeF. Faktura korygujgca musi
zawierac unikalny numer KSeF faktury pierwotnej.
Zmiana wymaga sprawnych kanatéw komunikacji

z kontrahentami oraz procedur szybkiego reagowania
na zgtoszenia. System wprowadza jednak istotne
uproszczenie — wystawienie faktury korygujacej in
minus w postaci ustrukturyzowanej umozliwia
sprzedawcy dokonanie korekty podstawy opodatko-
wania i podatku naleznego w okresie wystawienia
korekty, bez potrzeby posiadania dokumentacji
potwierdzajacej uzgodnienie warunkéw z nabywca.

Rozszerzone dane
na fakturach
I nowe wymagania

Obowigzkowy KSeF rozszerza katalog danych
wymaganych na fakturze. Numer NIP musi by¢
wskazany réwniez dla nabywcdéw niebedacych
podatnikami VAT, jesli posiadajg taki numer — doty-
czy to oséb prawnych prowadzacych dziatalnosc
niebedaca gospodarczag oraz podmiotdéw korzysta-
jacych ze zwolnienia podmiotowego z artykutu 113a
ustawy o VAT. Wprowadzono role ,Pracownik”

w strukturze danych dla sytuacji zakupéw przez pra-
cownikdéw w imieniu pracodawcy, wymagajaca
prawidtowego przypisania rél nabywcy i reprezen-
tanta. Nowe przepisy naktadajg na nabywcoéw
obowigzek aktywnego przekazywania sprzedaw-
com numerdéw identyfikacyjnych oraz innych danych
niezbednych do prawidtowego wystawienia faktury
w KSeF, co powinno znalez¢ odzwierciedlenie

w procedurach zaméwien i umowach handlowych.
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Od 1 stycznia 2027 roku podatnicy beda zobowigzani do zamieszczania numeru KSeF
w tytule ptatnosci przy przelewach, zaréwno standardowych, jak i w mechanizmie podzielo-
nej ptatnosci. Zamiast tradycyjnego numeru faktury nadawanego przez sprzedawce
konieczne bedzie postugiwanie sie unikalnym numerem KSeF z systemu teleinformatycz-
nego. Gtéwnym celem jest przeciwdziatanie zatorom ptatniczym przez automatyczna
identyfikacje wptat i ich przyporzadkowanie do konkretnych faktur. Numer KSeF jako
unikalny identyfikator w skali kraju eliminuje problemy z niejednoznacznoscig numeracji
powtarzajgcej sie u réznych sprzedawcéw. Wymaga to dostosowania systeméw ptatni- Emilia Wolnowska
czych i oprogramowania do bankowosci elektronicznej, aby numer KSeF byt automatycz- Partner w Dziale Doradztwa
nie pobierany z dokumentu i umieszczany w tytule przelewu, co minimalizuje ryzyko
pomytek i usprawnia uzgadnianie naleznosci z kontrahentami.

Podatkowego BDO,
doradca podatkowy,
biuro w Poznaniu
tel.: +48 61 622 57 00

Przygotowania organizacyjne i techniczne S o]

do wdrozenia

Skuteczne funkcjonowanie w obowigzkowym KSeF wymaga kompleksowych przygotowan
organizacyjnych, technicznych i szkoleniowych. Kluczowe jest dostosowanie uméw z kontrahenta-
mi i biurami rachunkowymi w zakresie sposobdéw przekazywania faktur oraz terminéw dostarcza-
nia danych. System uniemozliwi antydatowanie faktur, a niemoznos¢ anulowania faktury po
nadaniu numeru KSeF wymaga rygorystycznych procedur kontroli przed wystaniem do systemu
oraz ustalenia z kontrahentami zasad akceptowania tresci faktury. Konieczne jest przeszkolenie
pracownikéw dziatéw ksiegowych, sprzedazy i IT z obstugi systemu, certyfikacji elektronicznej

i zarzadzania uprawnieniami. Przedsiebiorstwa musza zapewnic¢ gotowos¢ techniczng systeméw
informatycznych poprzez integracje z KSeF, testowanie procedur oraz opracowanie planéw
awaryjnych na wypadek problemdw z tgcznoscia lub niedostepnoscia systemu.
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W przypadku pytan

lub watpliwosci,
zapraszamy do kontaktu
z ekspertami BDO.




