|. Trzeba przeprowadzic
inwentaryzacje
za 2023 rok

Zasady inwentaryzacji poszczegolnych sktadnikow aktywow

i pasywow okreslaja przepisy rozdziatu 3 ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Z ustawy wynika, ze inwentaryzacje
aktywow i pasywow przeprowadza sie na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego. Celem jej przeprowadzenia jest
ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikow majatku (aktywow)
i zrodet ich pochodzenia (pasywow), zidentyfikowanie roznic
inwentaryzacyjnych, przyczyn ich powstania oraz ich odpo-
wiednie rozliczenie w ksiegach rachunkowych. Inwentaryzacje
przeprowadza sie z wykorzystaniem jednej z trzech metod.

ll. Inwentaryzacje
wiekszosci aktywow
przeprowadza sie spisem
Z natury

Inwentaryzacje aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzo-
nych na rachunkach bankowych), papieréw wartosciowych

| w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych, srodkow trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych
do inwestycji, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad
srodkow trwatych w budowie, przeprowadza sie droga spisu ich
ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi
ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic. Zgodnie z obowiazujacymi przepisami aktywa trwate to
wszystkie te elementy sktadowe majatku przedsiebiorstwa, ktore
cechuja sie okresem uzytkowania dtuzszym niz 12 miesiecy.
Aktywa trwate mozna podzieli¢ przy tym na nastepujace
kategorie: wartosci niematerialne i prawne, naleznosci dtugoter-
minowe, inwestycje dtugoterminowe, rzeczowe aktywa trwate,
dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

lll. Aktywa finansowe
inwentaryzuje sie poprzez
potwierdzenie sald

Inwentaryzacje aktywow finansowych zgromadzonych na
rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie zdemate-
rializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, oraz
powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow aktywow,
przeprowadza sie droga otrzymania od bankow i uzyskania od
kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego

w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic.
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Mozna juz prowadzic
inwentaryzacje

Jednostki, ktérych rokiem obrotowym jest
rok kalendarzowy, moga przeprowadzac
inwentaryzacje w drodze spisu z natury

w okresie od pazdziernika do 15 stycznia
nastepnego roku. Wczesniejsze, czyli przed
zakonczeniem roku obrotowego,
przeprowadzenie inwentaryzacji nie jest
mozliwe w przypadku, gdy odbywa sie ona
drogg porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.




IV. Niektore sktadniki
inwentaryzuje sie
poprzez porownanie
ksiag i dokumentow

Inwentaryzacje srodkow trwatych, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw zakwalifi-
kowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych

i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci
zagrozonych, naleznosci i zobowiazan wobec osob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow nie
objetych innymi metodami (spis z natury lub uzgod-
nienie sald) oraz objetych nimi, jezeli przeprowadze-
nie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe, przeprowadza sie
droga poréwnania danych ksiag rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
tych sktadnikow.

V. Inwentaryzacje mozna
rozpoczac juz na trzy
miesigce przed
koncem roku

Inwentaryzacje aktywow i pasywow przeprowadza sie
co do zasady na ostatni dzien kazdego roku obrotowe-
go. Ustawa o rachunkowosci wprowadza jednak
utatwienia polegajace na wskazaniu terminow
szczegolnych, ktorych zachowanie pozwala uznac
termin (ostatni dzien roku) i czestotliwos¢ (kazdego
roku) przeprowadzonej inwentaryzacji za dotrzymane
w odniesieniu do poszczegdlnych sktadnikow podlega-
jacych inwentaryzacji. | tak termin i czestotliwos¢
inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane jezeli
inwentaryzacja sktadnikow aktywow - z wytaczeniem
aktywow pienieznych, papierow wartosciowych,
produktow w toku produkcji oraz materiatow, towarow
i produktow gotowych - rozpoczeto nie wczesniej niz 3
miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczo-
no do 15. dnia nastepnego roku. Utatwienie polegaja-
ce na rozpoczeciu inwentaryzacji nie wczesniej niz 3
miesiace przed koncem roku obrotowego, a zakoncze-
nie do 15. dnia nastepnego roku, dotycza dwoch

z trzech metod przeprowadzania inwentaryzacji, tj.
spisu z natury i potwierdzenia salda. Inwentaryzacja
prowadzona droga poréwnania danych ksiag rachunko-
wych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow powinna zostaé przeprowa-
dzona na ostatni dzien roku obrotowego.

VI. Doktadne daty i procedure
inwentaryzacji okresla
kierownik jednostki

Ustawa o rachunkowosci okresla sktadniki aktywow i pasywow
podlegajace inwentaryzacji, terminy i metody jej przeprowadze-
nia. Nie reguluje ona natomiast zagadnien szczegotowego sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji, zasad jej udokumentowania,

w tym dat sporzadzenia protokotow z inwentaryzacji i dat wydru-
kow zestawienia sald kont ksiag pomocniczych, czy tez dat
zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow. Sa
to bowiem zagadnienia techniczno-organizacyjne i powinny zostaé
ustalone przez kierownika jednostki. Elementy te, w przypadku,
gdy inwentaryzacja ma rozpoczac sie 1 pazdziernika powinny by¢
oczywiscie ustalone i przyjete przed ta data.



VII. Potrzebne jest zarzadzenie
oraz instrukcja inwentaryzacji

Za inwentaryzacje odpowiada kierownik jednostki. Ustawa o rachunkowosci wymaga przy tym,
aby inwentaryzacja przeprowadzona zostata na podstawie zarzadzenia w sprawie inwentaryza-
cji oraz instrukcji inwentaryzacyjnej. Powinna ona zawiera¢ m.in. informacje o: organizacji

i przebiegu inwentaryzacji, jej zasadach, metodach oraz sposobach rozliczania i wyceny
wynikow; wyborze procedur liczenia i zapisywania poszczegolnych rodzajow zapasow (liczenie,
wazenie, obmiar, szacunek) oraz ustalonych harmonogramach; zasadach powotywania czton-
kow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych oraz ich kompetencjach; oddzielnym
inwentaryzowaniu wszystkich aktywow: wolnostojacych, o obnizonej przydatnosci gospodar-
czej lub bedacych wtasnoscia stron trzecich; sposobie kontroli formularzy inwentaryzacyjnych;
zagwarantowaniu kontroli obrotu w czasie spisu z natury, aby wynik inwentaryzacji nie byt
znieksztatcony przez prowadzone na biezaco czynnosci; ustaleniu stopnia zaawansowania
produkcji niezakonczonej; ewentualnych uproszczeniach stosowanych w trakcie inwentaryza-
cji; opisie niezbednych dokumentoéw, czyli zarzadzenia o wdrozeniu instrukcji inwentaryzacyj-
nej, zarzadzenia zarzadu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, oswiadczenia osoby
materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja oraz protokotu z przebiegu inwentaryzacji.

VIIl. Uproszczone metody inwentaryzacji
nie powinny zastepowac spisu z natury

Komitet Standardow Rachunkowosci w rekomendacjach do sprawozdan finansowych stwierdzit,
Ze stosowanie uproszczonych metod inwentaryzacji, a szczegdlnie zastapienie spisu z natury
weryfikacja wartosci sktadnikow (weryfikacja stanu) poprzez porownanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, powinno nastepowac jedynie w wyjatkowych
sytuacjach, a koniecznos¢ kazdorazowego zastosowania uproszczenia wymaga uzasadnienia
przez kierownika jednostki.
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BDO to miedzynarodowa sie¢ niezaleznych firm audytorsko — doradczych, ktorych wspotpraca koordynowana jest z centralnego
biura w Brukseli. Poczatki BDO siegaja 1963 roku. W Polsce BDO dziata od 1991 roku. Mamy 5 biur, w: Warszawie, Krakowie,
Poznaniu, Wroctawiu, Katowicach.

BDO od lat doceniane jest w prestizowych Rankingach dotyczacych dziatalnosci m.in. Dziatow:
Audytu oraz Doradztwa Podatkowego.

Ostatnie wyroznienia dla firmy dotycza Rankingow:
Firm i Doradcéw Podatkowych Dziennika Gazety Prawnej za 2022 rok:

| miejsce Najlepsza Firma Doradztwa Podatkowego w kategorii firm srednich
Rzeczpospolitej i Parkietu za 2022 rok:
Najbardziej Aktywna Firma na Gietdzie (IV miejsce)
Najlepsza Firma Audytorska (V miejsce)
Najlepsza Firma badajaca spotki gietdowe (VI miejsce)
BDO spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia spotka komandytowa, ul. Postepu 12, 02—676 Warszawa;
tel.: +48 22 543 16 00, fax: +48 22 543 16 01, e—mail: office@bdo.pl

EDYTA KALINSKA
Partner Zarzadzajacy
Dzialem Rewizji
Finansowej BDO

tel.: +48 61 622 57 00
Edyta.Kalinska@bdo.pl

Niniejszy materiat

nie stanowi
wyczerpujacej
informacji,

ani nie stanowi opinii.
Przed podjeciem
jakichkolwiek decyzji
prosimy o zasiegniecie
szczegbtowej porady.



