l. Informacje ptatnik przekazuje do urzedu
skarbowego tylko elektronicznie

Przedsiebiorcy, ktorzy zatrudniali osoby fizyczne do 31 stycznia musza sporzadzi¢ informacje
PIT-11, PIT-R, PIT-4R i PIT-8AR. Wtasciwe dla rozliczen za 2023 rok sa w tym przypadku druki
PIT-11(29), PIT-R(21), PIT-4R(13), PIT-8AR(13). Formularze PIT-4R i PIT-8AR nalezy nastepnie
wystac do urzedu skarbowego w terminie do 31 stycznia 2024 r. (nie wysyta sie ich osobom
fizycznym, ktorych dotycza). Formularze PIT-11 i PIT-R nalezy wysta¢ do urzedu skarbowego do
31 stycznia 2024 r., a nastepnie osobie fizycznej, ktorej dotycza w terminie do 29 lutego 2024 r.
Ptatnicy maja obowiazek wystania do urzedu skarbowego drukéw w formie elektronicznej. Nie
ma mozliwosci wysytki do urzedow skarbowych tych dokumentow w formie dokumentu papiero-
wego. Oznacza to, ze z formy pisemnej nie moga korzysta¢ w 2024 r. ani biura rachunkowe, ani
przedsiebiorcy zatrudniajacy pracownikow i zleceniobiorcow na wtasny rachunek. Nie ma przy
tym znaczenia liczba zatrudnionych pracownikow.

. PIT-11 do konca stycznia do urzedu
skarbowego, do konca lutego do podatnika

Obowiazkiem kazdego pracodawcy, ktory zatrudniat w poprzednim roku pracownika (zlecenio-
biorce lub dzietobiorce), jest sporzadzenie informacji PIT-11. Trzeba go do $rody 31 stycznia
przesta¢ do urzedu skarbowego, a do konca lutego pracownikowi (w tym roku bedzie to czwartek
29 lutego). PIT-11 to informacja o uzyskanych przez podatnika dochodach oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od o0sob fizycznych, a takze o wysokosci potraconych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne. W formularzu wykazac nalezy takze
niektore inne przychody, od ktorych ptatnik nie musiat pobierac zaliczek na podatek (obowigzek
zaptaty podatku ciazyt bezposrednio na podatniku), jak np. wartos¢ zasitku chorobowego
wyptacanego przez zleceniodawcow, swiadczen z tytutu uméw o pracy przy zbiorach, czy
upominkdéw wreczanych w zwiazku z promocja i reklama przekazujacego (gdy wartosc jednora-
zowa $wiadczenia przekroczy 200 zt).

styczen 2024

Ptatnicy do konca stycznia
muszg przekazac
informacje fiskusowi

Firmy, ktore
zatrudniaty osoby
fizyczne lub
wyptacaty im
wynagrodzenia

Z UMOowy O prace,
umowy zlecenia czy
naleznosci z praw
majatkowych, musza
do 31 stycznia 2024
roku sporzadzic
imienne informacje
0 Wysokosci
dochodow tych oséb
(PIT-11, PIT-R)

i zbiorcze deklaracje
0 pobranym podatku
(PIT-4R, PIT-8AR).




lll. Trzeba wykazac wynagrodzenia
za petnienie obowigzkow
spotecznych i obywatelskich

PIT-R stanowi zatacznik do druku PIT-11. Informacja sporzadzana jest w zwiaz-

ku z wyptatami z tytutu wykonywania przez podatnikow obowiazkow spotecz-
nych i obywatelskich. W informacji uja¢ nalezy takze kwoty zwolnione

z podatku wynikajace z: diet wyptacanych z tytutu podrozy osoby niebedacej
pracownikiem do wysokosci okreslonej w odrebnych przepisach w sprawie
wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej,
z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza granicami kraju oraz
diet i kwot stanowiacych zwrot kosztow, otrzymywanych przez osoby wykonu-
jace czynnosci zwiazane z petnieniem obowiazkow spotecznych i obywatel-
skich - do wysokosci nieprzekraczajacej miesiecznie kwoty 3000 zt. W przy-
padku, gdy PIT-R zawiera wytacznie kwoty zwolnione z podatku, ptatnik nie
musi sporzadzac PIT-11.

IV. Ptatnik musi ztozy¢ w swoim
urzedzie skarbowym zbiorcze
zestawienie PIT-4R

Druk PIT-4R stanowi zbiorcze zestawienie podstaw oraz kwot podatku

i zaliczek na podatek pobieranych i wptacanych przez ptatnika w danym roku
podatkowym. Sporzadza sie go za rok poprzedni do konca stycznia i wysyta
wytacznie do urzedu skarbowego. Nalezy pamietad, ze w PIT-4R wpisac nalezy
w poszczego6lne miesiace sume naleznych za dany miesiac zaliczek od
wszystkich pracownikow - z podziatem na poszczegolne zrodta. W PIT-4R
informuje sie rowniez o liczbie zatrudnionych podatnikdw, ktorych dotycza
nalezne zaliczki na podatek. Jezeli podatnik nie dokonywat zadnych wyptat
rodzacych obowiazek poboru zaliczek, deklaracji nie trzeba wypetnia¢

i sktadac. Podobnie nie musi sktada¢ tej deklaracji podatnik, ktory optaca
sktadki i podatki wytacznie za siebie.

V. O pobranym
podatku
zryczattowanym
trzeba
poinformowac
sktadajac PIT-8AR

PIT-8AR sktadaja ptatnicy pobierajacy
zryczattowany podatek dochodowy od osob
fizycznych, w szczegdlnosci od naleznosci
0s0b zagranicznych, dywidend, odsetek,
wygranych w konkursach i grach, swiadczen
otrzymywanych przez emerytow i rencistow
- wyptacanych na rzecz osob fizycznych.

W deklaracji PIT-8AR nalezy wykazac
pobrany podatek w miesiacach, w ktorych
zostaty wyptacone dochody z danego zrodta.
Nie ma obowiazku przekazywania PIT-8AR

i pobierania ryczattowego podatku w przy-
padku $wiadczen zwolnionych z opodatkowa-
nia, takich jak np. wygrane w konkursach

i grach organizowanych i emitowanych
(ogtaszanych) przez srodki masowego
przekazu (prasa, radio i telewizja) oraz
konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki,
dziennikarstwa i sportu - jezeli jednorazowa
wartosc¢ tych wygranych nie przekracza
kwoty 2000 zt, czy nagrody zwiagzane ze
sprzedaza premiowaq - jezeli jednorazowa
wartos¢ tych nagrod nie przekracza kwoty
2000 zt. Druk PIT-8AR przesyta sie do urzedu
skarbowego wtasciwego dla ptatnika, a nie
urzedu wtasciwego dla podatnika.




VI. Osoby fizyczne mogg podpisac
dokumenty danymi autoryzacyjnymi

W 2024 r. nie ma obowiazku stosowania tradycyjnego e-podpisu przy wysytce przez ptatnika
bedacego osoba fizyczna: PIT-4R, PIT-8AR, PIT-11. Druki te ptatnik bedacy osoba fizycznag
podpisuje zestawem danych autoryzacyjnych, tzn.: numerem NIP albo numerem PESEL
ptatnika; imieniem (pierwszym); nazwiskiem; data urodzenia; kwota przychodu wskazana

w PIT-28, PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-40A ztozonych w roku poprzednim - czyli

z deklaracji za rok podatkowy o dwa lata wczesniejszy niz rok przesytania deklaracji lub
informacji albo wartos¢ ,,0” (zero), gdy za ten rok podatkowy nie ztozono zadnego z wymienio-
nych zeznan lub obliczen podatku. Jezeli ptatnik wypetniat kilka deklaracji, wystarczajace jest
postuzenie sie jedna z nich - nie trzeba kwot przychodéw sumowac. Podmioty nie bedace
osobami fizycznymi petniac funkcje ptatnika musza sie postugiwac bezpiecznym podpisem
elektronicznym.

VII. Ptatnik musi w prawidtowy sposob
wpisac NIP lub PESEL podatnika

Ptatnicy maja obowiazek wpisywac prawidtowy numer PESEL/NIP podatnika w przesytanych do
urzedow skarbowych formularzach. Prawidtowy numer PESEL/NIP w informacjach przekazywa-
nych do urzedu skarbowego pozwala na jednoznaczna identyfikacje podatnika. Umozliwia to:
wygenerowanie i udostepnienie osobie, dla ktorej wysytana jest informacja, zeznania podatko-
wego w ustudze Twdj e-PIT na podatki.gov.pl, oraz skorzystanie z ulg i odliczen, co moze
umozliwi¢ zwrot nadptaty podatku oraz zalogowanie sie osoby do ustugi Twoj e-PIT z wykorzy-
staniem danych autoryzujacych, na ktore sktadaja sie m.in. PESEL lub NIP. Dla podatnika, ktory
nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i nie jest podatnikiem VAT oraz ptatnikiem podatkow

i sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, identyfikatorem podatkowym jest PESEL.

BDO to miedzynarodowa sie¢ niezaleznych firm audytorsko — doradczych, ktorych wspotpraca koordynowana jest z centralnego
biura w Brukseli. Poczatki BDO siegaja 1963 roku. W Polsce BDO dziata od 1991 roku. Mamy 5 biur, w: Warszawie, Krakowie,
Poznaniu, Wroctawiu, Katowicach.

BDO od lat doceniane jest w prestizowych Rankingach dotyczacych dziatalnosci m.in. Dziatow:
Audytu oraz Doradztwa Podatkowego.

Ostatnie wyroznienia dla firmy dotycza Rankingow:
Firm i Doradcow Podatkowych Dziennika Gazety Prawnej za 2022 rok:

| miejsce Najlepsza Firma Doradztwa Podatkowego w kategorii firm Srednich

Rzeczpospolitej i Parkietu za 2022 rok:
Najbardziej Aktywna Firma na Gietdzie (IV miejsce)
Najlepsza Firma Audytorska (V miejsce)
Najlepsza Firma badajaca spotki gietdowe (VI miejsce)

BDO spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia spotka komandytowa, ul. Postepu 12, 02—676 Warszawa;
tel.: +48 22 543 16 00, fax: +48 22 543 16 01, e—mail: office@bdo.pl

RAFAL KOWALSKI

Partner w Dziale Doradztwa
Podatkowego

tel.: +48 22 543 16 00
Rafal.Kowalski@bdo.pl

Niniejszy materiat

nie stanowi
wyczerpujacej
informacji podatkowej,
ani nie stanowi

opinii podatkowej.
Przed podjeciem
jakichkolwiek decyzji
prosimy o zasiegniecie
szczegotowej porady
podatkowej.



